JeENSUU

Tietosuojaseloste

Seloste henkil6tietojen kasittelysta
ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma

Tiedonanto laadittu: 21.1.2021 paivitys 18.3.2024

1. Rekisterinpitaja

Joensuun kaupunki,
konsernipalvelut

PL 59

80101 Joensuu
013 267 7111

2. Rekisterinpitaja edus-
taja(t)

Anne Lipponen

PL 59, 80101 Joensuu
0503031215
anne.lipponen@joensuu.fi

3. Tietosuojavastaava

Joensuun kaupungin tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@joensuu.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Tietojarjestelmaan kerattavien henkilotietojen tar-
koitus on mahdollistaa Joensuun kaupungin asioiden
ja asiakirjojen kasittely, paatoksenteon hoitaminen
viranomaistoiminnassa, tietopalvelu ja asiakirjojen
arkistointi tietosuoja ja tietoturva huomioiden, kun-
nes niiden sailytysaika on umpeutunut.

Henkilotietoja voidaan kayttaa myos rekisterinpitajan
oman toiminnan suunnittelu-, kehittamis- ja
tilastointitarpeisiin tietosuoja-asetuksen vaatimukset
huomioiden.

5. Henkilotietojen kasittelyn
oikeusperuste

- rekisterinpitajan lakisaateinen velvollisuus
- yleinen etu/rekisterinpitajan julkinen valta

6. Rekisterin tietosisalto

Asiat, sopimukset, asiakirjat, viranhaltijapaatokset,
kokousasiat ja luottamushenkildiden verkkopal-
velu sisaltavat seuraavia henkilGtietoja:

- nimi,

- 0soite,

- sahkoposti,

- vireillepanijan nimi,
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- asian kasittelyn kohteena olevan nimi,
- valmistelija,

- kasittelija,

- esittelija

Kayttajahallinta sisaltaa seuraavia henkilotietoja:
- Nimi,

- sahkdposti,

- Dynastyn kayttajatunnus,

- kayttajaryhmat

Yhteystietorekisteri (luottamushenkilorekisteri) si-
saltaa seuraavia henkilotietoja:

- Luottamushenkilén nimi,

- 0soite,

- puhelinnumero,

- sahkdposti,

- toimielin,

- puolue

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys
- Osa kasiteltavista tiedoista salassa pidettavia

Salassapidon perusteet
- Julkisuuslaki 24.1§

7. Saannonmukaiset tietolah-
teet

Saapuneet ja lahteneet asiakirjat, tehdyt selvitykset
ja paatokset

- yksityishenkilot

- yhteisot

- viranomaiset

Luottamushenkildilta kysytaan perustiedot tehtavaan
valinnan yhteydessa.

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Sahkdiset tietojarjestelmat

- Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma (asianhallinta,
kokoushallinta, sopimushallinta, viranhaltijapaatok-
set,

yhteystietorekisteri),

- sahkdinen kokous- ja

luottamushenkilépalvelu CloudMeeting.
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B. Manuaalinen aineisto
- Paperina sailytettavat asiakirjat

9. Henkildtietojen suojauksen
periaatteet

Sahkdinen aineisto

- Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja
valvotuissa tiloissa. Palveluihin liittyvissa sopimuk-
sissa on maaritelty tekniseen ymparistoon liittyvat
vaatimukset.

- Kayttdoikeudet ovat henkilékohtaiset, ja niiden
kayttda valvotaan (kayttoloki tallentuu automaatti-
sesti). Rekisteritietojen kayttdoikeudet myénnetaan
tehtavakohtaisesti eli asiakirjojen kayttdoikeus on
vain niilla, joille se tehtavien hoidon kannalta on
valttamatonta.

-Henkilotietoja kasitellaan vain silta osin

kuin se viranomaisen tehtavan hoitamiseksi on
valttamatonta.

-Joensuun kaupungin viranhaltijoilla ja
tyéntekijoilla on vaitiolovelvollisuus.

Manuaalinen aineisto

- Asiakirjat sailytetaan valvotuissa ja lukituissa ti-
loissa. Ei julkisiin ja salaisiin asiakirjoihin on kayttéoi-
keus vain niilla, joiden tehtavien hoidon kannalta se
on valttamaténta.

- Sailytysajan umpeuduttua asiakirjat tuhotaan
tietosuoja huomioiden.

10. Automatisoitu paatoksen-
teko, mukaan lukien profi-
lointi (EU:n tietosuoja-ase-
tuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen saannonmukai-
set luovutukset

Toimielimien julkiset esitykset ja paatokset julkais-
taan Joensuun kaupungin verkkosivuilla esityslistan
ja poytakirjan valmistumisen jalkeen.

Toimielimien poytakirjoja pidetaan nahtavilla Joen-
suun kaupungin verkkosivuilla yhden vuoden ajan
poytakirjan julkaisusta. Tarpeettomia henkilétietoja
ei julkaista.
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Kuntalain mukaisesti tehdyt viranhaltijapaatokset
julkaistaan Joensuun kaupungin verkkosivuilla.
Viranhaltijapaatokset poistetaan Joensuun kaupun-
gin verkkosivuilta muutoksenhakuajan umpeuduttua.
Tarpeettomia henkildtietoja ei julkaista.

Julkiset ja salaiset esityslistat seka ne julkiset ja sa-
laiset viranhaltijapaatdkset, joihin toimielimilla on
otto-oikeus, julkaistaan luottamushenkiléiden sah-
koiseen CloudMeeting-verkkopalveluun

Joensuun kaupunki ei luovuta tietoja suoramainon-
taan, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eika mark-
kina- ja mielipidetutkimuksiin.

Tieteellista tutkimusta varten voidaan luovuttaa
arkistotulosteita.

12. Tietojen siirto EU:n tai
ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta eika siirretda EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle.

13. Henkil6tietojen sailytys-
aika

Tietoja sailytetadn Joensuun kaupungin
arkistonmuodostussuunnitelmissa ja
tiedonohjaussuunnitelmissa maariteltyjen
sailytysaikojen (2v —sp) mukaisesti. Joensuun
kaupungin asiakirjojen sailytysajat on maaritelty
Kansallisarkiston maarayksia ja Kuntaliiton suosituk-
sia noudattaen.

Asiakirja, jonka sailytysaika on umpeutunut, havite-
taan viivytyksetta tietoturva huomioiden.

14. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat
henkilotiedot.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaise-
mista tai poistamista.

Henkilotietojen tarkastus-, muutos- tai poistopyyn-
non tai ilmoituksen tietosuojapoikkeamasta voit
tehda sahkaoisesti: Tarkastuspyynto
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Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus
Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisteroity
katsoo, etta hanta koskevien henkilétietojen
kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.
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