JeENSUU

TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkiltietojen kasittelysta ja rekis-
teroidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Kiinteistojen ylldpidon tietojirjestelmin (KOKI) rekisterit, toimitilo-

jen vuokrasopimukset

Tiedonanto laadittu (pvm): 1.10.2020 paivitys 25.5.2022, paivitys 9.11.2023

1. Rekisterinpitija

Joensuun kaupunki, Joensuun Tilakeskus
Muuntamontie 6
80100 Joensuu

2. ReKisterinpitaja edustaja(t)

Markku Pitkanen, tilapaallikko
Muuntamontie 6 Joensuu
Puhelinnumero 050 576 0253

markku.pitkanen@joensuu.fi

3. Tietosuojavastaava

Joensuun kaupungin tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@joensuu.fi

4. Henkilotietojen Kkisittelyn tar-
koitus

Tietojarjestelmdan merkitdan ne tiedot, joita kaupunki tar-
vitsee hoitaessaan vuokrasopimusasioita. Tietojen kayttoalu-
eet ovat vuokrasopimuksien ylldpito sekd vuokrien laskutus.

5. Henkilétietojen kisittelyn oi-
keusperuste

- sopimus
- rekisterinpitdjan lakisditeinen velvollisuus

6. Rekisterin tietosisilto

Koki- kiinteistonpitojarjestelma jakautuu osajarjestelmiin ja

tietosisaltoihin:

- Kkiinteistonhallinta-, kannattavuuslaskenta-, pddomakus-
tannuslaskentajirjestelma seka vuokrasopimusjarjes-
telma

Tietosisalto:

- henkilon/yrityksen nimi- ja osoitetiedot
- henkil6tunnus/ly-tunnus

- puhelinnumero, mahd. sahkdpostiosoite
- vuokrasopimuksen tiedot

Rekisterin avulla suoritetaan ne tehtavat, jotka kuuluvat
vuokranantajalle lilkehuoneistojen huoneenvuokralain mu-
kaan (vuokralaskutus, perintd, vuokrasopimusten yllapito).
Jarjestelmdan merkitdan vain tehtivien kannalta tarpeelliset
tiedot.

7. Saannonmukaiset tietolahteet

Rekisteriin paivitetdan vuokralaiselta suostumuksensa mu-
kaan tarvittavat tiedot vuokrasopimusta ja vuokrauspaa-
tosta laadittaessa. Tiedot paivitetdan muutoksien tapahdut-
tua.

8. Kisittelyssi kaytettavit yllapi-
tojarjestelmit

A. Sdhkoiset tietojarjestelmat:

- KOKI-jarjestelma

- Dynasty-tiedonhallintajarjestelma

B. Manuaalinen aineisto:

- KOKI-ohjelmasta tulostetut paperiset ja allekirjoitetut
sopimukset liitteineen

9. Henkilotietojen suojauksen pe-
riaatteet

A. Sahkoiseen jarjestelmadn talletetut tiedot:

Vuokrasopimukset- ja kiinteistonhallinta-osajarjestelmat si-
saltavat vuokrasopimusten osapuolitiedot (vuokralaisen
nimi, osoite, henkilotunnus tai ly-tunnus sekd mahdollisesti
myo6s puhelinnumero, sdhkopostiosoite). Naihin tietoihin
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padsy on vain madritellyilla henkil6illa. Rekisterien kaytto
edellyttdd ohjelmakohtaisia kdyttdjatunnuksia ja salasanoja.
Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehta-
visti, joita varten hdnelle on myonnetty kayttooikeus. Sa-
malla poistetaan kayttadjatunnus.

B. Manuaalinen aineisto :

Vuokrasopimusten paperikopiot (allekirjoitetut versiot) sai-
lytetdan kiinteistosihteerin lukittavassa tydhuoneessa lukol-
lisessa kaapissa. Toimitilassa on my6s kulunvalvonta ja var-
tiointi.

10. Automatisoitu paatoksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sddinnonmukaiset
luovutukset

Vuokralaiset saavat vuokrasopimuksen tiedot vuokralaiselle
annettavasta allekirjoitetusta vuokrasopimuksesta. Vuokra-
laisen tiedot siirretdan reskontrajarjestelmaan vuokranmak-
sun seurantaa varten.

Vuokrauspdatos tarvittavine vuokralaisen tietoineen siirre-
tain yleisesti ndhtavaksi Joensuun kaupungin tietoverkossa.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretda EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen sdilytysaika

Kunnallisten asiakirjojen sailytysaikojen maaraysten ja suo-
situsten mukaisesti.

- voimassaoloaika / 5 vuotta

14. RekKisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henki-
l6tiedot ja pyytaa tietojensa oikaisemista.

Kirjallisen tietopyynnon voi tehda osoitteessa
https://www.joensuu.fi/tietosuoja "Henkil6tietojen
tarkastus-, muutos- tai poistopyynto” -lomakkeella. Lo-
makkeen ldhettdaminen vaatii vahvan tunnistautumisen.
Tietopyynto voidaan toimittaa myds Joensuun kaupun-
gin asiakaspalvelupisteeseen, jolloin pyytdjan henkilol-
lisyys tarkistetaan.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuute-
tun toimistoon, mikali rekisterdéity katsoo, ettd hanta koske-
vien henkildtietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaddantoa.
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