J () E N S U lijosuojaseloste

Seloste henkildtietojen kasittelysta
ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Kansalaisopiston henkil6rekisteri

Tiedonanto laadittu: 1.2.2021 paivitys 8.7.2022

1. Rekisterinpitdja

Joensuun kaupunki,
Joensuun seudun kansalaisopisto
013-3375950Papinkatu 3, 80110 Joensuu

2. Rekisterinpitaja edustaja(t)

Sanna Saastamoinen

Papinkatu 3, 80110 Joensuu

p. 0503119234
sanna.saastamoinen@joensuu.fi

3. Tietosuojavastaava

Joensuun kaupungin tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@joensuu.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Kansalaisopiston opiskelijoiden, huoltajien, opettajien ja
henkilokunnan hallinnoiminen Kansalaisopiston opetuksen
mahdollistamiseksi. Ulkomaalaistaustaisten henkildiden
luku- ja kirjoitustaidon opetuksen mahdollistaminen.

Henkilorekisteriin kerdtaan myos asiakaspalvelun,
toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia
tietoja. Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle
valttamattomia, valtionhallinnon ja kaupungin
viranomaisten edellyttamien tilastotietojen tuottamista
varten.

5. HenkilGtietojen kasittelyn
oikeusperuste

Henkilotietojen kasittely perustuu ilmoittautumisen
yhteydessa annettuun suostumukseen tai opettajaksi oton
yhteydessa tehtyyn tyésopimukseen.

Osa henkilotietojen kerayksesta perustuu lainsaadantoon.

6. Rekisterin tietosisalto

- Etu- ja sukunimi

- Henkilétunnus pakollinen. Mikali osallistuja on
alaikdinen, huoltajan henkil6tunnus pakollinen.

- Osoite tai huoltajan osoite

- Kotikunta

- Puhelinnumero

- Sahkopostiosoite

- Tutkinto tilastointia varten (OPH)

- Paaasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH)

- Aidinkieli tilastointia varten (OPH)
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- Sukupuoli tilastointia varten (OPH)

Henkildrekisteriin rekisterdiddaan vain asioiden hoitamisen
kannalta ja rekisteroityjen oikeusturvan kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkil6t ovat
asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterdidaan
jarjestelmaan.

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Henkilorekisteria paivitetdaan rekisteroidyilta saaduilla
tiedoilla yleensa kurssille ilmoittautumisen tai opettajaksi
valinnan yhteydessa.

Opettajilla on sopimukseen perustuva vaatimus toimittaa
palvelusuhteen hoitoa varten tarvittavat ajantasaiset
tiedot, joita ilman palvelussuhdetta ei voida todentaa ja
palkanmaksu estyy.

8. Kasittelyssa kaytettavat
ylldpitojarjestelmat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat HenkilGtietoja kasitelldan
seuraavien tietojarjestelmien avulla:

- HelleWi-jarjestelma

- Access-tietokanta

- Microsoft Teams

B. Manuaalinen aineisto

9. Henkilotietojen suojauksen
periaatteet

Henkilorekisteri on tarkoitettu ainoastaan
palveluntarjoajan sisdiseen viranomaiskayttoon, johon
kayttajille maaritellaan kayttajaryhmakohtaiset (hallinto,
paatoimiset opettajat, tuntiopettajat ja ilmoittautumisten
vastaanottajat) kayttdoikeudet. Kayttooikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten
hanelle on myodnnetty kdyttooikeus. Samalla poistetaan
kayttajatunnus.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen
saannollisesta varmuuskopioinnista.

Rekisteroityjen kasin tayttamat lomakkeet
(ilmoittautuminen, palkantilaus-/matkalaskulomake)

sdilytetaan lukitussa kaapissa lukituissa tiloissa.

Tarpeettomat lomakkeet tuhotaan.

10. Automatisoitu paatoksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n

Automatisoituja paatoksia ei tehda.
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tietosuoja-asetuksen artikla 22)

11. Tietojen sdannonmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan kaupungin laskutus- ja
palkanmaksujarjestelmaan.

Microsoft Teamsilla luotavissa kurssien tiimeissa voi olla
osallistujan sdahkopostiosoite nahtavissa samassa tiimissa
opiskelevien kesken. Kansalaisopiston opiskelijoita
kehoitetaan luomaan opiskelua varten uusi
sahkopostiosoite, jos eivat halua nykyisen
sahkopostiosoitteensa nakyvan.

Henkilorekisterissa olevia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille
tahoille, suoramarkkinointiin, markkina- ja
mielipidetutkimuksiin, henkilomatrikkeleihin eika
sukututkimuksiin.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle

Ei siirreta.

13. Henkil6tietojen sailytysaika

Tietojen sadilytysajat maaraytyvat organisaation
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti. Tiedot
ovat haettavissa opiston hallintojarjestelmasta.

14. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylld on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkilotiedot. Pyynnon voi tehda kirjallisesti tai suullisesti
jarjestelman yhteyshenkilolle.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista. Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkastetaan
ennen tietojen luovutusta tai oikaisemista.

Rekisteroidyllda on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista
tai vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkildtietojen
siirtamista jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta
toiselle.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa
suostumus, mikali henkil6tietojen kasittely perustuu
rekisteréidyn antamaan suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus
Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisteroity
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katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa
on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.
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