
 

1. Sähköisen lomakkeen avaaminen 

 

Sähköinen lomake avautuu tietokoneellasi / puhelimellasi, kun painat seuraavasta linkistä: 

https://formbox.fi/e-form/fi/joensuu/0686c9ad0f 

 

Jos linkki ei avaudu, voit kopioida tekstin selaimen osoitekenttään. 

 

2. Aloitussivu 

Mikäli haluat katsoa lomaketta ilman sen täyttämistä, valitse Esikatsele tunnistautumatta 

Mikäli haluat aloittaa hakemuksen täyttämisen, valitse Jatka tunnistautumiseen 

  

 

 

 

3. Tunnistautuminen 

Jotta lomakkeen pystyy lähettämään Joensuun kaupungille, sinun tulee tunnistautua järjestelmään 

verkkopankkitunnuksilla, mobiilivarmenteella tai varmennekortilla.  

Tämä tarkoittaa sitä, että tunnistautumisen jälkeen ohjelma tunnistaa, että hakemuksen täyttäjä olet 

varmasti sinä, eikä esimerkiksi joku toinen täytä hakemusta puolestasi. 

Tunnistautuminen on täysin turvallista eikä pankkitietosi tallennu mihinkään järjestelmään. 

 

Valitse tämä, jos 

haluat aloittaa 

hakemuksen 

täyttämisen 

Valitse tämä, jos 

haluat katsoa 

hakemusta ennen 

täyttämistä 

Valitse Jatka 

https://formbox.fi/e-form/fi/joensuu/0686c9ad0f


Tämän jälkeen tulee näkymä, josta valitset haluamasi tunnistautumistavan. Jos käytät tunnustautumiseen 

verkkopankkitunnuksia, valitse sen pankin kuvake, jonka verkkopankkitunnukset sinulla on. 

 

 

Järjestelmä ohjaa sinut sen pankin / tunnistautumistavan kirjautumissivulle, jonka olet valinnut. Täytä omat 

tunnuksesi ja seuraa tunnistautumisen ohjeita. 

 

 

 

 

 



4. Hakemuksen täyttäminen 

Hakemuksessa on kysymyksiä, joihin tulee vastata. Mikäli kysymyksen perässä on *-merkki, niin se 

tarkoittaa, että kysymys on pakollinen eli siihen on pakko vastata. 

Täytä lomakkeelle yhdistyksen tiedot 

 

 

 

 

   

 

Huom!  

Tunnistautumisesta 

johtuen järjestelmä tuo 

yhteyshenkilön etunimen 

ja sukunimen 

automaattisesti 



  

Liitteet-kohtaan lisätään yhdistyksen 

toimintasuunnitelma. 

 Paina Valitse tiedostoja ja valitse oikea 

tiedosto tietokoneeltasi.  

Sitten paina Seuraava ja pääset seuraavalle 

sivulle. 

 



 

  



5. Allekirjoitukset 

- Merkitse lomakkeen allekirjoituskohtaan allekirjoittajien nimet ja sähköpostiosoitteet (yhdistyksen 

viralliset allekirjoittajat) 

- Voit lisätä allekirjoittajan klikkaamalla Lisää osallistuja 

- Jos olet itse allekirjoittaja, laita myös omat tietosi allekirjoittajaksi 

- Lähetä allekirjoituspyyntö allekirjoittajien sähköpostiin klikkaamalla ”Vahvista ja lähetä” 

- Huom! Hakemus saapuu Joensuun kaupungille vasta kun se on allekirjoitettu. Huomioi tämä 

hakemuksen täyttämisen aikataulussa, että lomake on täytetty ja allekirjoitettu ennen määräaikaa. 

 

 

6. Vastauksen tallentaminen 

- Kun olet klikannut Vahvista ja lähetä, niin järjestelmä kysyy vastauksen tallentamisesta 

- Mikäli haluat, että täyttämäsi lomake jää järjestelmän muistiin, jolloin voit seuraavalla hakukerralla 

käyttää vanhaa hakemusta pohjana, niin hyväksy vastauksen tallentaminen ja voit nimeä sen 

haluamallasi tavalla. 

 

Vahvistamisen ja lähettämisen jälkeen saat vastauksen vahvistusnumero ja aikaleima. Huom! Aikaleima 

tarkoittaa sitä, milloin lomake on lähetetty allekirjoitettavaksi. Ei sitä, milloin lomake on vastaanotettu 



Joensuun kaupungille. Lomake saapuu Joensuun kaupungille sen jälkeen, kun kaikki allekirjoittajaksi 

merkityt ovat allekirjoittaneet lomakkeen. 

 

Allekirjoitusviestin saapuminen 

- Allekirjoituspyyntö saapuu allekirjoittajaksi määritellyn henkilön sähköpostiin. Avaa viesti ja klikkaa 

tästä-sanasta linkki auki. 

 

 

- tunnistaudu allekirjoituspalvelu Signomiin 



 
- tunnistautumisen jälkeen pääset allekirjoittamaan asiakirjan 

- lue hakemus avaamalla PDF ja mikäli haluat sen allekirjoittaa, niin klikkaa Allekirjoita asiakirja 

 

- sen jälkeen klikkaa Jatka 

 

- allekirjoitus on tehty 

 

- saat vielä sähköpostiisi tiedon allekirjoituksesta 

 

 

 


