
Harrastamisen Suomen mallin ohjaajahaku Joensuussa 
Olemme koonneet tähän tiedostoon olennaisimmat asiat, jotka sinun tulee tietää hakiessasi 
Harrastamisen Suomen mallin ohjaajaksi.  

Ohjaajahaku 
- Valitsemme kaikki soveltuvat tarjouksen tehneet palveluntarjoajat mukaan kolmen vuoden 

sopimuskaudelle. 
- Harrastustoimintaa tilataan lasten ja nuorten toiveiden sekä tarpeiden mukaan.   
- Ohjaukset sovitaan aina ensisijaisesti sen toimijan kanssa, kuka soveltuu parhaiten tehtävään. 
- Sopimus tehdään sitten, kun palveluntarjoajalle tulee konkreettinen toimeksianto eli saamme 

sovittua ohjaustunneista. Kyseessä on puitesopimus. 
- Jos samaa harrastussisältöä tarjoavia toimijoita on useampi, kokonaiskustannuksiltaan 

edullisin vaihtoehto valitaan toteuttajaksi. Eroavia kustannuksia voi muodostua esimerkiksi 
kilometrikorvauksista. Tasatilanteessa ohjaustunnit jaetaan eri toimijoiden kesken. 

- Vaikka pääsisit mukaan palveluntarjoajaksi, se ei vielä takaa varmoja ohjaustunteja, vaan 
niistä sovitaan aina palveluntarjoajan ja tilaajan kesken.  

Mitä puitesopimus tarkoittaa?  
Puitesopimuksella tarkoitetaan sopimusta, jonka ehtoja sopimuksen osapuolet ovat sitoutuneet 
noudattamaan myöhemmissä sopimuksissaan. Tällöin ei siis tarvitse erikseen sopia puitesopimuksen 
sovellettavuudesta, vaan puitesopimuksen ehdot koskevat automaattisesti yksittäisiä 
ohjaustoiminnan sopimuksia. 

Käytännössä tämä tarkoittaa sitä, että kun tulet valituksi toimittajalistaukseen, sinun ei tarvitse hakea 
ensi vuonna uudelleen Harrastamisen Suomen mallin ohjaajaksi. 

Sopimuksen jatko  
Ohjaustoiminnan sopimus tarkastetaan vähintään kerran lukuvuodessa. Laadun tarkastamisella 
tarkoitetaan esimerkiksi harrastusryhmästä saatua palautetta sekä yhteydenpidon sujuvuutta 
koordinaattoriin tai muihin tarvittaviin yhteistyötahoihin.  

Sopimukset tehdään aina lukuvuodeksi kerrallaan. Jatkoa tarkastellaan tapauskohtaisesti.  

Muut ehdot 
Muilta osin toimitaan tarjouspyynnön ja julkisten hankintojen yleisten sopimusehtojen (JYSE 2014) 
mukaisesti. Linkki sopimusehtoihin: Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot palveluhankinnoissa  
 

Yleistä 
- Järjestämme harrastustoimintaa Joensuun perusopetuksen vuosiluokkien 1.–9.-oppilaille ja se on 

heille avointa, maksutonta ja vapaaehtoista toimintaa.  
- Harrastuksiin haetaan ohjaajia oppilaiden toiveita kuunnellen. Osallistujat tulee ottaa mukaan 

toiminnan suunnitteluun myös harrastuskauden aikana. 
- Lisäksi järjestämme jokaisella koululla etsivää harrastustoimintaa, joka on kohdennettua 

pienryhmätoimintaa. Näiden pienryhmien harrastustoiveet kartoitetaan erikseen. Ryhmät 
järjestetään vain oppilaiden tarpeiden ja toiveiden mukaan. Tavoittelemme näihin ryhmiin 
toimijoita, joilla on erityisosaamista soveltavan ja erityistarpeet huomioivan harrastustoiminnan 
järjestämiseen. 

https://vm.fi/documents/10623/307565/JYSE+palvelut/564be8e8-8ed1-4b44-a206-701e54f6348e


- Jokainen ohjaaja sitoutuu noudattamaan YK:n lasten oikeuksia sekä Joensuun kaupungin 
turvallisemman tilan pelisääntöjä. 

- Toiminnan järjestämiseen käytetään Alueviranomaisen Harrastamisen Suomen mallin 
toteuttamiseen myöntämää valtionavustusta.  
 

Harrastuksien järjestäminen 
- Ohjaaja/palveluntarjoaja sitoutuu järjestämään toimintaa säännöllisesti viikoittain. 
- Harrastustoimintaa järjestetään välittömästi koulupäivän jälkeen maanantaista perjantaihin 

klo 12.15–16.15 välisenä aikana. 
o Tarkemmat ajankohdat ryhmien ohjaamisesta sovitaan koordinaattorin kanssa.  

Ajankohtaan vaikuttavat harrastustoimintaan osallistuvien ikä, lukujärjestys ja 
mahdolliset koulukuljetukset. 

- Palveluntarjoaja sitoutuu vastaamaan tarjoamiemme ryhmien ohjaajien riittävästä 
ammattitaidosta tai työkokemuksesta. Riittäväksi kokemukseksi katsotaan esimerkiksi 
työkokemus harrastustoiminnan ohjaamisesta, työskentely lasten ja nuorten parissa, 
soveltuva koulutus tai pedagoginen osaaminen.  

- Ohjaaja on vähintään 18-vuotias.  
 

Maksettava korvaus 
Ohjauksesta maksetaan kantakaupungin alueella 35 euroa tunnilta (alv 0 %) ja pitäjäalueilla 45 euroa 
tunnilta (alv 0 %) toteutuneiden ohjaustuntien mukaisesti.  

- Pitäjäalueiksi luetaan Enon, Hammaslahden, Heinävaaran, Kiihtelysvaaran, Niittylahden, 
Pyhäselän, Suhmuran, Tuupovaaran ja Uimaharjun koulut. 

Ohjauksesta maksettava korvaus sisältää sovittujen harrastustuntien suunnittelun ja turvallisen 
ohjaamisen osallistujaseurannan ja yhteydenpidon koordinaattoriin. 

Materiaalikorvaukset, tilaskustannukset ja kilometrikorvaukset tulee eritellä laskulla omille riveilleen. 

Osallistujaseuranta 
Osallistujaseurannan tulee olla ajan tasalla. Tämä tarkoittaa sitä, että osallistujamerkinnät tulee 
tehdä viimeistään kahden viikon kuluttua harrastuskerran järjestämisestä. 

Ohjaaja täyttää joka tunnin alussa sähköiseen päiväkirjaan (Hellewi) osallistujien 
läsnäolomerkinnät. Palveluntilaaja tekee ohjaajille tunnukset sekä opastaa palvelun käytön. 

- Tunnin aihe -kohtaan merkataan lisäksi mahdolliset poikkeukset kerhossa (esim. ohjaajan 
sairastuminen, kerhon peruminen tms.).  

- Osallistujapäiväkirjaan tulee merkitä mahdollinen tapaturma tai läheltä piti -tilanne. 
- Vakavammista tilanteista informoidaan Harrastamisen Joensuun koordinaattoria. 

Jos näitä ehtoja ei noudateta, seuraa 

1. Suullinen huomautus 
2. Kirjallinen huomautus 

Palveluntuottajalla on 10 vuorokautta aikaa reagoida huomautukseen.  

3. Jos huomautuksiin ei reagoida, palkkio tippuu 50 % puuttuvista merkinnöistä. 



Materiaalikorvaukset 
Materiaalikustannuksia voidaan laskuttaa joko 150 e tai 300 euroa per lukuvuosi. Tämä tulee 
määritellä kilpailutuksen Webropol-lomakkeeseen. Materiaaleja korvataan ensisijaisesti vain 
sellaisissa harrastusryhmissä, joissa on kuluvia tarvikkeita, kuten askartelutarvikkeita, kankaita tai 
elintarvikkeita. Kokkikerhojen osalta elintarvikkeiden korvaaminen sovitaan erikseen.  

Tilakustannukset 
Tilakustannuksia voimme maksaa vain, jos harrastusta ei voi perustellusta syystä järjestää 
koululla ja ryhmää järjestetään yläkoululaisille. Tilakustannuksia voidaan laskuttaa ja hyväksyä 
vain, jos ne on esitetty kilpailutusvaiheessa Webropol-lomakkeella.  

Tilakustannuksia ei voida maksaa kaupungin omistamiin tiloihin.  

Kilometrikorvaukset 
Toteutuneet kilometrikorvaukset voi laskuttaa verottajan ilmoittaman summan mukaan (max. 110 
kilometriä per päivä). 
 

Laskutus 
- Korvaukset voi laskuttaa, kun palvelu on tuotettu. Lasku tulee tehdä vähintään kolmesti 

toimintakauden aikana. 
Laskussa on oltava erittely laskutuksen perusteista. 

- Laskutuksessa käytetään ensisijaisesti verkkolaskua. 
- Verkkolasku erääntyy maksettavaksi 21 päivän kuluttua hyväksyttävän laskun saapumisesta. Jos 

palveluntuottaja laskuttaa tilaajaa paperilaskulla, lasku erääntyy maksettavaksi 30 päivän 
kuluttua hyväksyttävän laskun saapumisesta.  
 

Osallistujamäärä 
Ohjaaja määrittelee harrastustoiminnalle sopivan maksimi osallistujamäärän toiminnan sisällön ja 
olosuhteiden mukaisesti yhdessä koordinaattorin kanssa. Minimiosallistujamäärä on viisi. 

Mikäli osallistujamäärä tippuu alle viiteen, aloitetaan kolmen viikon seurantajakso, jonka aikana 
markkinoidaan kerhoa lisää. Mikäli osallistujamäärä ei lähde nousuun, tehdään yhdessä päätös 
ryhmän lopettamisesta tai mikäli harrastuksen luonne sen sallii, voidaan ryhmä muuttaa etäryhmäksi. 

 

Vakuutukset 
Osallistujat ovat vakuutettuja Joensuun kaupungin tapaturmavakuutuksella. 

Palveluntuottajalla tulee olla lakisääteiset ja muut palvelun tuottamisen kannalta tarpeelliset 
vakuutukset. Vakuutusten tulee olla voimassa koko sopimuskauden ajan. Minimissään tämä tarkoittaa 
vastuuvakuutusta. 
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